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ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU AGENTURY

Evropska agentura pro specialni a inkluzivni vzdélavani (dale jen ,, Agentura“) se zavazuje
chranit soukromi, dlivérnost a bezpecnost vasich osobnich udaja.

Jako spravce udajd je Agentura odpovédna za rozhodovani o tom, jak uchovava a pouziva
vase osobni Udaje, a za to, Ze vas informuje o informacich obsazenych v téchto Zasadach
ochrany osobnich udaja.

Tyto Zasady ochrany osobnich udajl popisuiji:

e jaké osobni Udaje o vas Agentura shromazduje a pouzivda béhem vaseho
pracovniho vztahu a po ném a proc€ a jakym zpUlsobem tak Cini;

e s kym muze Agentura tyto Udaje sdilet;

e jak dlouho Agentura tyto Udaje uchovava.

To je v souladu s Obecnym natizenim o ochrané osobnich Udaja (GDPR). Tyto Zasady
ochrany osobnich udaja se vztahuji na vSechny osoby pracujici s Agenturou a pro
Agenturu. Mezi osoby spolupracujici s Agenturou mohou patfit mimo jiné Zaci, rodiny,
odbornici a zastupci zemi. Osoby pracujici pro Agenturu mohou zahrnovat mimo jiné
osoby, které jsou agenturou najimany, jako jsou ¢lenové tymu agentury a konzultanti.

Je dulezité, abyste si tyto Zasady precetli a porozuméli jim. Pokud mate otazky nebo témto
Zasadam plné nerozumite, obratte se prosim na agenturni odbornou skupinu pro ochranu
osobnich Udaju (privacy@european-agency.org).

Toto je preklad pavodniho textu v anglictiné. V pripadé pochybnosti o spravnosti informaci
v prekladu se prosim obratte na plvodni anglicky text.

Principy ochrany osobnich tdaju

Agentura dodrzuje GDPR. To znamena3, Ze osobni Udaje, které o vds Agentura uchovava,
musi byt:

e pouzivany zakonné, spravedlivé a transparentné;

e shromazdovany pouze pro opravnéné Ucely, které vam Agentura jasné vysvétlila, a
nesmi byt pouZivany zpisobem, ktery je s témito ucely neslucitelny;

e relevantni pro Ucely, které vdm Agentura sdélila, a omezené pouze na tyto Ucely;
e presné a aktualizované;
e uchovavany pouze po dobu nezbytnou pro ucely, které vam Agentura sdélila;

e uchovavany bezpecné.
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Agentura bude respektovat vase zdkonna prava tykajici se oso
shromazduje. Patfi mezi né vase prdva na:

e pristup k vasim osobnim udajim;
e ziskdni informaci o tom, jak jsou vase osobni Udaje uch

e opravu nepresnych osobnich udajl, které se vas tykaji;

bnich udaju, které o vas

ovavany;

e bezpecné odstranéni nebo vymazani vasich osobnich udajl, pokud jejich

uchovdvani jiz neni nutné pro stanovené ucely;

e vzneseni ndamitky proti zpracovani vasich osobnich uda

ju;

e odmitnuti sdileni vasich osobnich udajl s tfetimi stranami;

e odvolani souhlasu;
e zadost o predani vasich osobnich udajl jiné strané.

Pokud si prejete uplatnit sva prdva, mlZete se obratit na priva

cy@european-agency.org s

cilem:
e zkontrolovat, ovéfit, opravit nebo pozadat o vymazani

e vznést namitku proti zpracovani vasich osobnich udaju

svych osobnich udaja;
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e odmitnuti sdileni vasich osobnich udajl s tfetimi stranami;

e odvolani souhlasu;
e podat stiZznost.

Pokud odmitnete sdileni svych osobnich Udajl s poskytovateli

tretich stran nebo vznesete

namitku proti tomu, aby Agentura zpracovavala vase osobni Udaje, mlZe to mit vliv na
schopnost Agentury plnit pracovni vztah s vdmi (napt. vyplacet vdam mzdu nebo

poskytovat davky) nebo to mliZze branit Agenture v plnéni jejic

h pravnich povinnosti.

Mate-li dotazy nebo obavy ohledné zpracovani vasich udajl nebo chcete-li uplatnit sva
prava podle platnych pravnich predpist, obratte se na privacy

@european-agency.org.

Agentura se snazi vést presné, Uplné a aktualni osobni Gdaje (naptiklad soukromé a/nebo
pracovni kontaktni udaje). Agentura spoléhd na to, Ze ji budete informovat o zménach

svych osobnich udaju.

Pokud béhem svého pracovniho vztahu s Agenturou nebo pro

Agenturu ziskate osobni

Udaje, které nejsou nezbytné nutné pro plnéni vasich dkold/sluzeb, musite je neprodlené
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vymazat. V pfipadé pochybnosti se obratte na agenturni odbornou skupinu pro ochranu
osobnich Udaju (privacy@european-agency.org).

»Agency Data Protection Code of Practice“ [Kodex praxe Agentury pro ochranu osobnich
udaju]

Agentura usiluje o ochranu udaja vsech, ktefi pro ni pracuji a spolupracuji s ni. Za timto
ucelem se zavazuje informovat a vzdélavat osoby pracujici pro Agenturu o otazkach
ochrany udajl a v pripadé potreby jim pomahat. ,Agency Data Protection Code of
Practice” je interni dokument, ktery uvadi kroky, jez musi kazdy, kdo pro Agenturu
pracuje, uCinit, aby zajistil vysokou uroven ochrany udaju. Agentura bude resit neamysiné
poruseni ,,Agency Data Protection Code of Practice” pfipad od ptipadu se zamérenim na
to, aby se podobnym incidentlim v budoucnu predeslo.

Typy osobnich udaju, které miaze Agentura uchovavat

V zavislosti na okolnostech vaseho pracovniho vztahu/spoluprace s Agenturou mdze
Agentura shromazdovat, uchovavat a pouzivat vase osobni Udaje z jedné nebo vice
nasledujicich kategorii:

e Kontaktni udaje (v¢etné celého jména, adresy, mobilnich ¢isel, e-mailovych adres —
soukromych i pracovnich)

e Osobni udaje (véetné data narozeni, pohlavi, rodinného stavu, statni prislusnosti,
Cisla obc¢anského prikazu a potreb v oblasti pfistupnosti/stravovani).

e Informace o platu (véetné mzdovych zaznam, dariovych informaci a informaci o
davkach)

e Udaje o bankovnim G¢tu (napfiklad pro platby poplatk( nebo proplaceni
cestovnich nakladl)

e Zaznamy o zaméstndani (v€etné data ndstupu, pracovisté, pracovnich pozic,
pracovni historie, pracovni doby, zaznamU o skoleni, dovolené/odpocinku,
nepritomnosti, udajl o smlouvé)

e Informace o naboru (véetné Zivotopisu, referenci)

e Informace o vykonnosti

e Informace o disciplindrnich opattenich a stiznostech

e Fotografie, videozdznamy a zvukové zdznamy tykajici se prace
e Kontaktni udaje pro ptipad nouze

e Vypis z rejstriku tresta.

Za omezenych okolnosti a pouze v ptipadech, kdy to vyZzaduje zdkon, mlze Agentura
pozadat o vas pisemny souhlas, ktery ji umozni zpracovavat ,zvlastni kategorie” citlivéjsich
osobnich udaju. Mize se jednat o Udaje o zdravotnich problémech. V takovém pripadé

Zasady ochrany osobnich udajl 5


mailto:privacy@european-agency.org

AR

vam Agentura poskytne Uplné informace o tom, jaké informace potfebuje a proc je
potiebuje, abyste mohli peclivé zvazit, zda souhlas udélite.

Agentura muZe vase osobni Gdaje shromazdovat nékolika rlznymi zpUsoby. Patfi sem
Udaje pfimo od vas nebo z jiného zdroje, kde jsou vase osobni Udaje verejné dostupné.

V pfipadé naboru mizZe Agentura shromazdovat vase osobni Udaje také od pracovni
agentury, zaméstnavatele nebo od tretich stran, véetné vasich byvalych zaméstnavatel(
(reference).

Agentura zpracovava osobni Udaje pro nasledujici obecné ucely:

e kidentifikaci osob pracujicich s Agenturou a pro Agenturu;
e ke komunikaci s osobami pracujicimi s Agenturou a pro Agenturu;

e splnéni pozadavk( na lidské zdroje (napfiklad nabor, zaméstnavani, fizeni
vykonnosti, vzdélavani a rozvoj, sprava mezd, odménovani a benefity);

e dodrZovani pravnich predpist, véetné plnéni pozadavk(l statnich organt na
informace a dodrZovani danovych predpisu;

e podporu pracovniho vztahu s Agenturou;
e dodrzovani predpisli o externim/internim vykaznictvi a auditu.

Agentura muZe nékdy potrebovat zpracovavat osobni Gdaje za Ucelem, ktery nebyl
pGvodné zvazovan v dobé, kdy byly udaje shromazdovany. V téchto pripadech vas
agentura pred zpracovanim vasich osobnich udajli na tento novy ucel upozorni.

Pravni zaklady pro zpracovani osobnich udaju

Agentura se pfi zpracovani vasich osobnich udaji podle GDPR opira o nasledujici pravni
zaklady:

e Obecné osobni Gdaje: Clanek 6 odst. 1

e Citlivé osobni udaje: Clanek 9 odst. 2

e Rejsttik trestd: Clanek 10.
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Sdileni osobnich udaju s tfretimi stranami

Agentura muZe potifebovat sdilet vase osobni Udaje s tfetimi stranami. Agentura vyZaduje,
aby treti strany respektovaly bezpecnost osobnich udajl fyzickych osob a nakladaly s nimi
v souladu s pravnimi predpisy.

Agentura muZze sdilet vase osobni Udaje s tretimi stranami, pokud to vyZaduje zakon
(napriklad s auditory, danovymi Urady atd.), pokud je to nezbytné pro spravu pracovniho
vztahu s osobami pracujicimi s Agenturou nebo pro Agenturu nebo pokud na tom ma
Agentura jiny opravnény zajem.

Mezi tfeti strany patfi poskytovatelé sluzeb tretich stran. Poskytovatelé sluzeb, ktefi jsou
tretimi stranami, provadéji tyto ¢innosti: mzdy, poskytovani a sprava benefitd, sluzby
informacnich technologii (IT), cestovni sluzby a ndborové sluzby.

Vsichni poskytovatelé sluzeb Agenture, ktefi jsou tfetimi stranami, jsou smluvné zavazani
ptrijmout vhodna bezpecénostni opatfeni na ochranu osobnich udajl v souladu s politikami
Agentury. Agentura nedovoluje svym externim poskytovatelim sluzeb pouzivat osobni
udaje pro vlastni ucely. Agentura jim povoluje zpracovavat osobni Udaje pouze pro
stanovené ucely a v souladu se svymi pokyny.

Agentura muZe také sdilet vase osobni Udaje s tretimi stranami, jako jsou hotely,
restaurace atd. v souvislosti s vasi Ucasti na aktivitach Agentury (napf. setkani a akce).
Agentura bude tyto tfeti strany zadat, aby dolozZily soulad s GDPR.

Zabezpeceni osobnich udaju

Agentura se zavazuje chranit osobni Udaje, které o vas shromazduje, pred riziky ztraty
nebo neopravnéného poufziti ¢i pristupu. K ochrané vasich osobnich udajl zavedla
pfimérené a vhodné technické, fyzické a administrativni kontroly.

Pristup k osobnim udajam je obecné omezen na osoby pracujici pro Agenturu, které je
potiebuji pro ucely uvedené v téchto Zasadach ochrany osobnich udajl nebo v pfipadech,
kdy to jinak vyzaduji pravni predpisy. Patfi sem ¢lenové vedeni Agentury, pracovnici
personalniho a finanéniho oddéleni. Omezeny pfistup mize byt na zakladé prisné Zasady
potieby védét udélen i dalsim osobdm pracujicim pro Agenturu, napfiklad za Ucelem
podpory vasi prace s Agenturou a pro Agenturu a vasi Ucasti na aktivitach Agentury,
jednanich atd.

Agentura muZe zverejnit osobni Udaje za Ucelem ochrany Zivotné dilezitych zajmud osob
pracujicich s Agenturou nebo pro Agenturu (napf. v reakci na bezpecnostni incident nebo
zdravotnickym pracovnikiim v pripadé ohroZeni Zivota), za ucelem ochrany opravnénych
zajmU Agentury (napt. bezpecnost IT a sité) nebo pokud Agentura usoudi, Ze zvefejnéni je
nezbytné pro splnéni platnych pravnich povinnosti.
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Agentura ma zavedeny postupy pro feseni jakéhokoli podezieni na poruseni bezpecnosti
udajl. Agentura vas a vSechny pfrislusné regulaéni organy informuje o podezieni na
poruseni ochrany osobnich udajl, pokud je to ze zakona nutné.

Agentura bude uchovavat vase osobni Udaje pouze po dobu nezbytnou k naplnéni ucelu,
pro ktery byly shromazdény. To zahrnuje splnéni jakychkoli pravnich, u¢etnich nebo
zpravodajskych pozadavku. PFi uréovani vhodné doby uchovdvani osobnich udaja
Agentura zohlednuje:

e mnoistvi, povahu a citlivost osobnich udajq;

e potencidlni riziko Skody zpUsobené neopravnénym pouZitim nebo zverejnénim
osobnich udaju;

e Ucely, pro které jsou osobni Gdaje zpracovavany, a zda Agentura muZe téchto ucelll
dosahnout jinymi prostfedky;

e platné pravni pozadavky.

Po dobu trvani vaseho pracovniho vztahu s Agenturou nebo pro Agenturu budou vase
osobni Udaje zpracovavany v souladu s témito Zasadami ochrany osobnich udaju.

Jakmile prestanete pracovat s Agenturou nebo pro ni a nebude jiz nutné vase osobni Udaje
uchovavat, Agentura tyto Udaje bezpecné zlikviduje.

Agentura si vyhrazuje pravo tyto Zdsady ochrany osobnich udaju kdykoli aktualizovat.
Agentura tim nijak neomezi vase prava vyplyvajici z téchto Zasad ochrany osobnich udajl
ani z platnych zakonU o ochrané osobnich udajl v jurisdikcich, v nichZ Agentura plsobi.
Pokud jsou zmény Zasad ochrany osobnich udaji vyznamné, poskytne Agentura vyraznéjsi
ozndmeni, pokud to vyZaduji platné pravni predpisy. Cas od ¢asu si tyto Zasady ochrany
osobnich Udaju prostudujte, abyste byli o vSech zménach informovani.
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Osobni udaje

,Osobnimi Udaji“ se rozumi veskeré informace tykajici se identifikované nebo
identifikovatelné fyzické osoby (,,subjekt udaji“); identifikovatelna fyzicka osoba je osoba,
kterou lze pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator,
napfriklad jméno, identifikacni Cislo, loka¢ni udaje, online identifikator nebo na jeden i
vice zvlastnich prvk( fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo
spoledenské identity této fyzické osoby (¢lanek 3 odst. 1, Natizeni (EU) 2018/1725).

Zvlastni kategorie osobnich udajt

Mezi ,,zvlastni kategorie” osobnich Udajd patfi citlivé udaje tykajici se rasového nebo
etnického plvodu, politickych ndzor(, ndbozenského nebo filozofického presvédceni nebo
¢lenstvi v odborech, genetické Udaje, biometrické Udaje, udaje tykajici se zdravi nebo
Udaje tykajici se sexudlni orientace fyzické osoby (¢lanek 9, GDPR).
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