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AZ UGYNOKSEG ADATVEDELMI SZABALYZATA

Az Eurépai Ugynodkség a Sajatos Nevelési Igény(i Tanuldkért és az Inkluziv Oktatdsért (a
tovabbiakban: Ugynokség) elkdtelezett az On személyes adatai titkossaganak, bizalmas
jellegének és biztonsaganak védelme irdnt.

Adatkezel6ként az Ugynokség feleldssége elddnteni, hogy milyen médon kezeli és
hasznalja fel az On személyes adatait, valamint értesiteni Ont a jelen adatvédelmi
szabalyzatban foglalt informacidkral.

Ez az adatvédelmi szabalyzat a kovetkez6ket ismerteti:

e az Ugynodkség milyen Onre vonatkozé személyes adatokat gy(jt és hasznal fel az
Onnel fennalld munkakapcsolat soran és azt kdvetéen, és ezt miért és hogyan
teszi;

e kivel oszthatja meg az Ugynokség ezeket az adatokat;
e mennyi ideig 8rzi meg az Ugynokség ezeket az adatokat.

Ez 6sszhangban van az Eurdpai Unid altalanos adatvédelmi rendeletével (GDPR). Ez az
adatvédelmi szabalyzat minden olyan személyre vonatkozik, aki az Ugynékséggel
egylittmikddik és az Ugynokségnek dolgozik. Az Ugynékséggel egyiittmiik6dé személyek
kdzé tartoznak (de nem kizardélagosan) a tanuldk, a csalddok, a szakérték és az orszagok
képvisel8i. Az Ugynékségnek dolgozé személyek kozé tartoznak (de nem kizardlagosan) az
Ugynokséggel szerz6dott személyek, példaul az Ugyndkség csapatanak tagjai és a
tandcsadok.

Fontos, hogy elolvassa és megértse ezt a szabalyzatot. Ha kérdései vannak, vagy nem
teljes mértékben érthetd On szdmara ez a szabalyzat, tovabbi informacidkért kérjiik,
forduljon az Ugynokség Személyesadat-védelmi Munkacsoportjahoz (a
privacy@european-agency.org cimen).

Ez az eredeti angol nyelv( sz6veg magyar forditasa. Ha bizonytalan a forditasban szerepl6
informacidk pontossagat illetéen, kérjlik, olvassa el az eredeti angol nyelv( szoveget.

A személyes adatok védelmének alapelvei

Az Ugynokség megfelel a GDPR el8irdsainak. Ez azt jelenti, hogy az Ugyndkség altal Onrél
tarolt személyes adatokra a kévetkez6k vonatkoznak:

e azokat jogszer(len, tisztességesen és atlathatéan hasznaljuk fel;

e azokat csak olyan megalapozott célokra gydijtjiik, amelyeket az Ugynokség
egyértelmiien elmagyarazott Onnek, és nem hasznéljuk fel olyan médon, amely
Osszeegyeztethetetlen ezekkel a célokkal;
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az Ugynokség 4ltal Onnel ismertetett célok szempontjabdl relevansak, és csak
ezekre a célokra korlatozédnak;

pontosak és naprakészek;

csak addig tarolhatdk, ameddig erre az Ugynokség altal ismertetett célokhoz
szlkség van;

azokat biztonsagosan taroljuk.

Az On jogai

Az Ugynokség tiszteletben tartja a térvényes jogokat, amelyek az Onrél gy(ijtott személyes
adatokkal kapcsolatosan Ont megilletik. Ide tartozik az On kdvetkez8khoz valé joga:

a személyes adataihoz vald hozzaférés;
tdjékoztatdst kapni arrdl, hogy milyen médon taroljuk a személyes adatait;

az Onre vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat helyesbiteni vagy azok
helyesbitését kérni;

személyes adatait biztonsagosan eltavolittatni vagy téréltetni abban az esetben, ha
azok meg6rzése a meghatdrozott célok érdekében mar nem sziikséges;

tiltakozni személyes adatainak kezelése ellen;
kérni, hogy személyes adatait ne osszuk meg harmadik felekkel;
visszavonni az adatkezeléshez adott hozzajarulasat;

kérni, hogy személyes adatait tovabbitsuk egy masik félnek.

Jogai gyakorlasdhoz vegye fel vellink a kapcsolatot a privacy@european-agency.org cimen,
ha a kovetkez6k valamelyikét szeretné:

személyes adatainak attekintése, ellenGrzése, helyesbitése vagy torlésének kérése;
tiltakozds személyes adatainak kezelése ellen;

kérni, hogy személyes adatait ne osszuk meg harmadik felekkel;

visszavonni az adatkezeléshez adott hozzajarulasat;

panasztétel.

Ha azt kéri, hogy személyes adatait ne osszuk meg harmadik fél szolgaltatokkal, vagy
tiltakozik az ellen, hogy az Ugynokség kezelje az On személyes adatait, ez hatdssal lehet az
Ugynokség azon képességére, hogy megvaldsitsa a kdzte és On kodzott 1étrejovs
munkakapcsolatot (példaul az Onnek jaro kifizetések teljesitésére vagy juttatasok
nyUjtasdra), vagy megakadalyozhatja, hogy az Ugynokség eleget tegyen jogi
kotelezettségeinek.
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Ha kérdései vagy aggalyai vannak az adatai kezelésével kapcsolatban, illetve gyakorolni
kivanja a hatalyos jogszabalyok alapjan fennalld jogait, vegye fel vellink a kapcsolatot a
privacy@european-agency.org cimen.

Az On kotelezettségei

Az Ugynokség torekszik arra, hogy pontos, teljeskérii és naprakész személyes adatokat
(példaul magdn- és/vagy munkahelyi elérhet8ségeket) taroljon. Az Ugyndkség szamit Onre
abban, hogy tajékoztassa a személyes adatai valtozasairdl.

Ha az Ugynokséggel vald egyiittm(iikddése vagy az Ugynokséggel fennalld
munkakapcsolata soran On olyan személyes adat birtokaba jut, amely nem feltétleniil
sziikséges az On feladatai elvégzéséhez/szolgaltatasai nyujtasahoz, azt haladéktalanul
tordlnie kell. Kétség esetén forduljon az Ugyndkség Személyesadat-védelmi
Munkacsoportjahoz (privacy@european-agency.org).

Agency Data Protection Code of Practice [Az Ugynokség adatvédelmi gyakorlati kédexe]

Az Ugynokség torekszik arra, hogy megvédije az Ugyndkségnek dolgozé és vele
egylittm(ikods Osszes személy adatait. Ennek érdekében kotelezettséget vallal arra, hogy
az Ugyndkségnek dolgozdkat tajékoztassa az adatvédelmi kérdésekrdl, oktassa Sket e
témadban, és sziikség esetén segitse Gket. Az Agency Data Protection Code of Practice egy
olyan belsé dokumentum, amely leirja azokat a |épéseket, amelyeket az Ugyndkségnél
dolgozd minden személynek meg kell tennie a magas szint( adatvédelem biztositasa
érdekében. Az Ugyndkség eseti alapon kezeli az Agency Data Protection Code of Practice
nem szandékos megsértését, a hasonld incidensek jovébeli elkeriilésére dsszpontositva.

A személyes adatok tipusai, amelyek az Ugynokség birtokaba
juthatnak

Az Ugynokséggel fennalld munkakapcsolatanak/egyiittmiikddésének koriilményeitdl
figg6en az Ugynokség az aldbbi kategdridk koziil egybe vagy tobbe tartozd, Onre
vonatkozd személyes adatokat gy(jthet, tarolhat és hasznalhat fel:

e ElérhetGségi adatok (beleértve a teljes nevét, cimét, mobiltelefonszamait, e-mail-
cimeit — mind a magant, mind a munkahelyit);

e Személyes adatok (beleértve a sziiletési datumat, a nemét, a csaladi allapotat, az
allampolgarsagat, az azonositdszamait és az akadalymentesitéssel/étkezéssel
kapcsolatos igényeit);

e Bérezéssel kapcsolatos informéaciok (beleértve az Onre vonatkozé
bérnyilvantartasokat, addzasi és juttatasokkal kapcsolatos informacidkat);
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e Bankszdmlaadatok (példaul a dijazas kifizetéséhez vagy az utazdsi koltségek
megtéritéshez);

e Munkaligyi nyilvantartasok (beleértve a munkdba allas ddtumat, a munkahelyeit, a
munkakoreinek megnevezését, a szakmai multjat, a képzéseire vonatkozd
nyilvantartdsokat, a fizetett és egyéb szabadsagokat, a tavolléteket, a szerz6dés
részleteit);

e Toborzasi informdacidk (beleértve az 6néletrajzot, a referenciakat);

e Teljesitménnyel kapcsolatos informaciok;

e A fegyelmi ligyeivel és az On 4ltal tett hivatalos panaszokkal kapcsolatos
informaciok;

e A munkahoz kapcsolddo fényképek, kép- és hangfelvételek;

o Avészhelyzet esetén keresendd személyek elérhetGségei;

e A blintetett el6életre vonatkozo adatok.

Az Ugynokség korlatozott kériilmények kozott és csak akkor, ha ezt a térvény irja eld,
kérheti az On irasbeli hozzajarulasat ahhoz, hogy érzékenyebb személyes adatok
,kilonleges kategéridit” kezelhesse. llyenek lehetnek az egészségligyi problémakkal
kapcsolatos adatok. Ebben az esetben az Ugynokség részletesen ismerteti Onnel, hogy
milyen informdcidkra van sziiksége és miért, hogy On alaposan megfontolhassa, megadja-
e hozzdjarulasat.

Az Ugynokség tobbféle mddon is gydjtheti az On személyes adatait. Tobbek kdzott azokat
gy(ijtheti kdzvetleniil Ontél vagy mas olyan forrasbél, ahol személyes adatai nyilvdnosan
elérhetdk.

Toborzas esetén az Ugyndkség az On személyes adatait egy munkakdzvetitd tigynokségtél,
munkaeré-kélcsénzé vallalkozastdl vagy harmadik felektdl is begydjtheti, beleértve az On
korabbi munkaltatéit is (referenciak).

Az Ugynokség a személyes adatokat az alabbi altalanos célokra kezeli:

o az Ugynokséggel egylittm(ikdds és az Ugynokségnek dolgozd személyek
azonositasa;

o az Ugynokséggel egylittm(ikdds és az Ugynokségnek dolgozd személyekkel vald
kommunikacio;
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e a human erdforrassal (példaul a toborzassal, foglalkoztatassal,
teljesitménymenedzsmenttel, tanuldssal és fejlesztéssel, bérszamfejtéssel,
kompenzacidval és juttatasokkal) kapcsolatos kdvetelmények betartasa;

e ajogszabalyi el8irasok betartasa, ideértve az adllami hatdsagok tajékoztatas iranti
kérelmeinek teljesitését és az addjogszabalyoknak valé megfelelést;

e az Ugynokséggel fennallé munkakapcsolat tdmogatasa;
e akulls6/belsé beszamolasi és ellenbrzési elSirasok betartasa.

Eléfordulhat, hogy az Ugynokségnek olykor olyan célbdl kell kezelnie a személyes
adatokat, amelyet az adatgy(ijtés id6pontjaban eredetileg nem vett figyelembe. Ilyen
esetekben az Ugynokség a személyes adatainak kezelése el6tt értesiti Ont errél az Uj
felhasznalasi célrol.

A személyes adatok kezelésének jogalapjai

Az Ugynokség az aldbbi jogalapokra tdmaszkodik az On személyes adatainak a GDPR
szerinti kezelése soran:

e Altaldnos személyes adatok: 6. cikk, (1) bekezdés

e Kilonleges személyes adatok: 9. cikk, (2) bekezdés

e A bilntetett elGéletre vonatkozd adatok: 10. cikk.

Személyes adatok megosztasa harmadik felekkel

El6fordulhat, hogy az Ugynokségnek meg kell osztania az On személyes adatait harmadik
felekkel. Az Ugynokség megkoveteli a harmadik felektdl, hogy tartsak tiszteletben az
egyének személyes adatainak biztonsagat, és azokat a jogszabalyoknak megfelelGen
kezeljék.

Az Ugynodkség megoszthatja az On személyes adatait harmadik felekkel, amennyiben azt
jogszabaly irja el6 (példaul konyvvizsgaldkkal, addhatdsagokkal stb.), ha ez sziikséges az
Ugynokséggel egylittm(ikddé vagy az Ugyndkségnek dolgozé személyekkel vald
munkakapcsolattal kapcsolatos tigyintézéshez, vagy ha az Ugyndkségnek mas jogos érdeke
fliz6dik ehhez.

A harmadik felek ko6zé tartoznak a kils6 (harmadik fél) szolgdltatok. A kovetkezd
tevékenységeket kiilsé szolgdltatok végzik: bérszamfejtés, juttatasok biztositdsa és
adminisztracidja, informatikai (IT) szolgaltatdsok, utazasi szolgaltatasok és munkaers-
toborzasi szolgdltatasok.

Az Ugynoékség valamennyi kiils szolgdltatdja szerz6déses kotelezettséget vallalt arra, hogy
meghozza a megfelel biztonsagi intézkedéseket a személyes adatoknak az Ugynokség
iranyelveivel 8sszhangban torténé védelme érdekében. Az Ugyndkség nem engedélyezi
kiils6 szolgaltatoi szamara, hogy személyes adatokat sajat céljaikra haszndljanak fel. Az
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Ugynokség csak azt engedélyezi szamukra, hogy meghatarozott célbdl és az Ugynokség
utasitdsai szerint kezeljék a személyes adatokat.

Az Ugynokség altal szervezett tevékenységekben (példdul taldlkozékon és
rendezvényeken) vald részvételéhez kapcsoldddan az Ugyndkség megoszthatja az On
személyes adatait egyéb harmadik felekkel is, példaul szallodakkal, éttermekkel stb. Az
Ugynokség felkéri ezeket a harmadik feleket, hogy dokumentaéljak, hogy megfelelnek a
GDPR-nak.

A személyes adatok védelme

Az Ugynokség elkdtelezett amellett, hogy megvédije az Onrél gy(ijtott személyes adatokat
az elvesztés, illetve a jogosulatlan felhaszndlas vagy hozzaférés kockazataval szemben.
Eszszer(i és megfelel6 technikai, fizikai és adminisztrativ kontrollokat |éptetett életbe az
On személyes adatainak védelme érdekében.

Altaldnossagban elmondhatd, hogy a személyes adatokhoz csak az Ugyndkségnek dolgozé
személyek férhetnek hozzd, akiknek a jelen adatvédelmi szabalyzatban felsorolt célok
érdekében van sziikségiik az ilyen adatokra (amennyiben a jogszabalyok masként nem
rendelkeznek). Ez magéaban foglalja az Ugyndkség vezet&ségének, valamint az emberi
er6forrasok és pénzligyi osztalyanak tagjait. Korlatozott hozzaférés adhato a feltétlendl
sziikséges ismeret elve alapjan mas, az Ugyndkségnek dolgozé személyek szamara, példaul
az Ugynokséggel vald egyiittmiikddés és az Ugyndkségnek végzett munka, valamint az
Ugynokség tevékenységein, taldlkozoin stb. valé részvétel tdmogatasara.

Az Ugynokség felfedhet személyes adatokat az Ugyndkséggel egyiittm(ikodé vagy az
Ugynokségnek dolgozé személyek Iétfontossagu érdekeinek védelme érdekében (példaul
egy biztonsagi incidensre adott vélaszként, vagy életveszélyes vészhelyzet esetén
egészségiigyi dolgozdk szdmara), az Ugyndkség jogos érdekeinek védelme (példaul az
informatikai és haldzati biztonsag) érdekében, vagy ha az Ugyndkség ugy itéli meg, hogy az
ilyen adatok felfedése sziikséges a hatalyos jogi el6irasoknak valé megfeleléshez.

Az Ugynokség eljarasokat vezetett be a feltételezett adatvédelmi incidensek kezelése
érdekében. Az Ugynokség értesiteni fogja Ont és barmely illetékes szabalyozé hatdsagot a
feltételezett incidensrdl, ha erre jogszabaly kotelezi.

A személyes adatok megérzése

Az Ugynokség az On személyes adatait csak addig 6rzi meg, ameddig ez az adatgy(ijtés
céljainak teljesitéséhez sziikséges. Ide értendé a jogszabalyi, szamviteli vagy jelentéstételi
kovetelmények teljesitése is. A személyes adatok megfelel6 megdrzési id6szakanak
meghatarozadsahoz az Ugynokség a kdvetkez8ket veszi figyelembe:

e aszemélyes adatok mennyisége, jellege és érzékenységi szintje;
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e aszemélyes adatok jogosulatlan felhasznalasabdl vagy nyilvanossagra hozatalabdl
eredé esetleges karveszély;

e aszemélyes adatok kezelésének céljai, és hogy az Ugynokség mas eszkdzokkel is
elérheti-e ezeket a célokat;

e az alkalmazandé jogszabalyi kovetelmények.

Az Ugynokséggel vald egyiittm(ikddésének vagy az azzal fennallé munkakapcsolatanak
id6tartama alatt az On személyes adatait a jelen adatvédelmi szabalyzattal dsszhangban
kezeljuk.

Ha a tovabbiakban mar nem m(ikédik egyiitt az Ugyndkséggel vagy nem dolgozik az
Ugynokségnek, és mar nem sziikséges az On személyes adatait megdrizni, az Ugynokség
biztonsagosan megsemmisiti az adatokat.

Az ligynokség adatvédelmi szabalyzatanak fellilvizsgalatai

Az Ugynokség fenntartja a jogot arra, hogy a jelen adatvédelmi szabélyzatot barmikor
frissitse. Az Ugyndkség nem csorbitja az Onnek a jelen adatvédelmi szabalyzat alapjan
vagy az Ugynokség miikédése szerinti joghatdsagok hatalyos adatvédelmi térvényei
szerint fenndllé jogait. Ha az adatvédelmi szabdlyzat véltozasai jelent8sek, az Ugynokség
figyelemfelkelt6bb értesitést ad, amennyiben ezt a hatalyos jogszabdlyok elGirjak. Kérjuk,
id6érdl id6re tekintse at ezt az adatvédelmi szabalyzatot, hogy értesiiljon az esetleges
valtozasokrol.

Adatvédelmi szabalyzat 9



Személyes adat

,Személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozo barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett mddon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo
adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozdé egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithaté (az (EU) 2018/1725 rendelet 3. cikkének (1) bekezdése).

A személyes adatok kiilonleges kategoriai

A személyes adatok kilonleges kategoridiba tartoznak a faji vagy etnikai szarmazasra,
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra
utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo
genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek

szexualis irdnyultsagara vonatkozd személyes adatok (a GDPR 9. cikke).
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