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POLITIKA TA’ PRIVATEZZA TAL-AGENZIJA

L-Agenzija Ewropea ghall-Htigijiet Specjali u I-Edukazzjoni Inkluziva (I-Agenzija) hija
impenjata li tipprotegi |-privatezza, il-kunfidenzjalita u s-sigurta tad-data personali
tieghek.

Bhala kontrollur tad-data, I-Agenzija hija responsabbli biex tiddeciedi kif izzomm u tuza d-
data personali tieghek u biex tinnotifikak bl-informazzjoni f'din il-Politika ta’ Privatezza.

Din il-Politika ta’ Privatezza tiddeskrivi:

e liema data personali dwarek |-Agenzija tigbor u tuza waqt u wara r-relazzjoni tax-
xoghol tieghek, u ghaliex u kif taghmel dan;

e ma’ min |-Agenzija tista’ tagsam din id-data;
e ghal kemm zmien |-Agenzija zzomm din id-data.

Dan huwa f’konformita mar-Regolament Generali dwar il-Protezzjoni tad-Data (GDPR). Din
il-Politika ta’ Privatezza tapplika ghall-individwi kollha li jahdmu mal-Agenzija u ghaliha.
Individwi li jahdmu mal-Agenzija jistghu jinkludu, izda mhumiex limitati ghal, studenti,
familji, esperti u rapprezentanti tal-pajjizi. Individwi li jahdmu ghall-Agenzija jistghu
jinkludu, izda mhumiex limitati ghal, dawk ikkuntrattati mill-Agenzija, bhall-membri tat-
timijiet tal-Agenzija u I-konsulenti.

Huwa importanti li inti tagra u tifhem din il-politika. Jekk ghandek xi mistogsijiet jew ma
tifhimx bi shih din il-politika, jekk joghgbok stagsi lill-Grupp ta’ Hidma tal-Agenzija ghall-
Protezzjoni tad-Data Personali (privacy@european-agency.org) ghal aktar informazzjoni.

Din hija traduzzjoni ta’ test originali bl-Ingliz. Fil-kaz ta’ dubju dwar il-precizjoni tal-
informazzjoni fit-traduzzjoni, jekk joghgbok irreferi ghat-test originali bl-Ingliz.

Il-principji tal-protezzjoni tad-data personali

L-Agenzija tikkonforma mal-GDPR. Dan ifisser li d-data personali li I-Agenzija zzomm
dwarek trid:

e tintuza b’mod legali, gust u trasparenti;

e tingabar biss ghal skopijiet validi li I-Agenzija tkun spjegatlek b’mod ¢ar u ma
tintuzax b’xi mod li mhuwiex kompatibbli ma’ dawn I-iskopijiet;

e tkun rilevanti ghall-iskopijiet li I-Agenzija tkun galtlek dwarhom u limitata biss ghal
dawn l-iskopijiet;

e tkun preciza u aggornata;
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tinzamm biss ghaz-zmien mehtieg ghall-iskopijiet li I-Agenzija tkun qaltlek
dwarhom;

tinzamm b’mod sigur.

Id-drittijiet tieghek

L-Agenzija se tosserva d-drittijiet legali tieghek fir-rigward tad-data personali migbura
dwarek. Dawn jinkludu d-drittijiet tieghek li:

taccessa d-data personali tieghek;
tikseb informazzjoni dwar il-mod kif tinhazen id-data personali tieghek;
tikkoregi data personali mhux preciza dwarek jew titlob li tigi kkoreguta;

titlob li d-data personali tieghek titnehha jew tithassar b’mod sigur meta z-zamma
taghha ma tibgax mehtiega ghall-iskopijiet definiti;

toggezzjona ghall-ipprocessar tad-data personali tieghek;
taghzel li d-data personali tieghek ma tigix magsuma ma’ partijiet terzi;
tirtira I-kunsens;

titlob li d-data personali tieghek tigi trasferita lil parti ohra.

Inti tista’ tezercita d-drittijiet tieghek billi tikkuntattja lil privacy@european-agency.org
jekk tkun tixtieq:

tirriezamina, tivverifika, tikkoregi d-data personali tieghek jew titlob li tithassar;
toggezzjona ghall-ipprocessar tad-data personali tieghek;

taghzel li d-data personali tieghek ma tigix magsuma ma’ partijiet terzi;

tirtira I-kunsens;

taghmel ilment.

Jekk taghzel li d-data personali tieghek ma tigix magsuma ma’ fornituri terzi jew
toggezzjona ghall-ipprocessar mill-Agenzija tad-data personali tieghek, dan jista’ jaffettwa
I-kapacita tal-Agenzija li twettaq ir-relazzjoni tax-xoghol taghha mieghek (perezempju li
thallsek jew tipprovdik b’benefic¢éju) jew jista’ jipprevjeni lill-Agenzija milli tikkonforma
mal-obbligi legali taghha.

Jekk ghandek xi mistogsijiet jew thassib dwar |-ipprocessar tad-data tieghek jew tixtieq
tezercita d-drittijiet tieghek skont il-ligi applikabbli, ikkuntattja lil privacy@european-
agency.org.
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L-obbligi tieghek

L-Agenzija taghmel kull sforz biex izzomm id-data personali preciza, kompluta u aggornata
(perezempiju, id-dettalji ta’ kuntatt privati u/jew tax-xoghol). L-Agenzija tiddependi fugek
biex tinformaha dwar bidliet fid-data personali tieghek.

Jekk, waqt ir-relazzjoni tax-xoghol tieghek mal-Agenzija jew ghaliha, inti tigi f' pussess ta’
kwalunkwe data personali li mhix strettament mehtiega ghat-twettiq tal-kompiti/tas-
servizzi tieghek, inti ghandek thassarha minnufih. Jekk ikollok dubju, ikkuntattja lill-Grupp
ta’ Hidma tal-Agenzija ghall-Protezzjoni tad-Data Personali (privacy@european-

agency.org).

“Agency Data Protection Code of Practice” [Kodici ta’ Prattika tal-Agenzija ghall-
Protezzjoni tad-Data]

L-Agenzija tistinka biex tipprotegi d-data ta’ kull min jahdem maghha jew ghaliha. Sabiex
taghmel dan, din timpenja ruhha biex tinforma u teduka lil dawk li jahdmu ghall-Agenzija
dwar kwistjonijiet ta’ protezzjoni tad-data, u li tghinhom fejn ikun mehtieg. L-“Agency
Data Protection Code of Practice” huwa dokument intern li jaghti I-passi li jrid jiehu kull
min jahdem ghall-Agenzija biex jizgura livell gholi ta’ protezzjoni tad-data. L-Agenzija se
tindirizza kwalunkwe ksur mhux intenzjonat tal-“Agency Data Protection Code of Practice’
kaz b’kaz, b’attenzjoni fuq l-evitar ta’ incidenti simili fil-futur.

4

Tipi ta’ data personali li I-Agenzija tista’ Zzomm

Skont ic-cirkostanzi tar-relazzjoni/tal-kollaborazzjoni tax-xoghol tieghek mal-Agenzija, din
tal-ahhar tista’ tigbor, tahzen u tuza data personali dwarek minn wahda jew aktar mill-
kategoriji li gejjin:

e |d-dettalji ta’ kuntatt (li jinkludu I-isem shih, I-indirizz, in-numri tal-mowbajl, I-
indirizzi tal-email — kemm privati kif ukoll relatati max-xoghol)

e |d-data personali (li tinkludi d-data tat-twelid, il-generu, l-istat ¢ivili, in-
nazzjonalita, in-numri tal-ID u I-htigijiet ta’ accessibilita/dijetetici)

e Informazzjoni dwar is-salarju (li tinkludi r-rekords tal-pagi, informazzjoni fiskali u
informazzjoni dwar il-beneficcji)

e |d-dettalji tal-kont tal-bank (perezempju, ghall-pagamenti tat-tariffi jew ir-rimborz
tal-ivvjaggar)

e Ir-rekords tal-impjieg (li jinkludu d-data tal-bidu, il-post tax-xoghol, it-titoli tal-
impjieg, |-istorja tal-impjiegi, is-sighat tax-xoghol, ir-rekords tat-tahrig, il-
vaganzi/liv, l-assenzi, id-dettalji tal-kuntratt)

e L-informazzjoni dwar ir-reklutagg (li tinkludi I-curriculum vitae, ir-referenzi)
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e L-informazzjoni dwar il-prestazzjoni

e L-informazzjoni dwar mizuri dixxiplinari u Imentar

e Ritratti, vidjows u registrazzjonijiet tal-awdjo relatati max-xoghol
e |d-dettalji tal-kuntatt ta’ emergenza

e |Ir-rekord kriminali.

F’¢irkostanzi limitati u biss meta jkun mehtieg mil-ligi, I-Agenzija tista’ titlob il-kunsens
tieghek bil-miktub sabiex tkun tista’ tipprocessa “kategoriji specjali” ta’ data personali
aktar sensittiva. Din tista’ tkun data dwar problemi tas-sahha. F’'dan il-kaz, I-Agenzija se
taghtik dettalji shah tal-informazzjoni li tehtieg u ghaliex tehtiegha, sabiex inti tkun tista’
tqis sew jekk taghtix il-kunsens tieghek.

L-Agenzija tista’ tigbor id-data personali tieghek b’diversi modi. Dan jinkludi direttament
minghandek jew minn sors iehor fejn id-data personali tieghek hija disponibbli ghall-
pubbliku.

Fil-kaz ta’ reklutagg, I-Agenzija tista’ tigbor ukoll id-data personali tieghek minn agenzija
tal-impjieg, negozju tal-impjieg jew minn partijiet terzi, inkluzi I-impjegaturi precedenti
tieghek (referenzi).

L-Agenzija tipprocessa d-data personali ghall-iskopijiet generali li gejjin:

e biex tidentifika persuni li jahdmu mal-Agenzija u ghaliha;
e biex tikkomunika ma’ persuni li jahdmu mal-Agenzija u ghaliha;

e biex tikkonforma mar-rekwiziti tar-rizorsi umani (perezempiju, reklutagg, impjieg,
gestjoni tal-prestazzjoni, taghlim u zvilupp, amministrazzjoni tal-pagi, kumpens u
beneficgji);

e biex tikkonforma mar-regolamenti legali, inkluz il-konformita mat-talbiet tal-
awtoritajiet tal-gvern ghal informazzjoni u |-konformita fiskali;

e biex tappoggja r-relazzjoni tax-xoghol mal-Agenzija;

e Diex tikkonforma mar-regolamenti esterni/interni dwar ir-rapportar u l-awditjar.

L-Agenzija xi kultant jista’ jkollha bzonn tipprocessa d-data personali ghal skop li ma jkunx
gie kkunsidrat originarjament fiz-zmien meta d-data tkun ingabret. F'dawn il-kazijiet, |-
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Agenzija se tinnotifikak dwar dan I-uzu I-gdid gabel ma tipprocessa d-data personali
tieghek.

Bazijiet legali ghall-ipprocessar tad-data personali

L-Agenzija tiddependi fuq il-bazijiet legali li gejjin ghall-ipprocessar tad-data personali
tieghek skont il-GDPR:

e Data personali generali: -Artikolu 6(1)
e Data personali sensittiva: |-Artikolu 9(2)

e Ir-rekord kriminali: |-Artikolu 10.

ll-kondivizjoni ta’ data personali ma’ partijiet terzi

L-Agenzija jista’ jkollha tagsam id-data personali tieghek ma’ partijiet terzi. L-Agenzija
tehtieg li |-partijiet terzi jirrispettaw is-sigurta tad-data personali tal-individwi u li
jittrattawha skont il-ligi.

L-Agenzija tista’ tagsam id-data personali tieghek ma’ partijiet terzi fejn dan huwa
mehtieg mil-ligi (perezempju, awdituri, awtoritajiet tat-taxxa, ecc.), fejn dan huwa
mehtieg ghall-amministrazzjoni tar-relazzjoni tax-xoghol ma’ persuni li jahdmu mal-
Agenzija jew ghaliha jew fejn I-Agenzija ikollha interess legittimu iehor biex taghmel dan.

[l-partijiet terzi jinkludu fornituri ta’ servizzi terzi. L-attivitajiet li gejjin jitwettqu minn
fornituri ta’ servizzi terzi: il-hrug tal-pagi, il-provvista u -amministrazzjoni tal-beneficéji, is-
servizzi tat-teknologija tal-informazzjoni (IT), is-servizzi tal-ivvjaggar u s-servizzi ta’
reklutagg.

[I-fornituri ta’ servizzi terzi kollha tal-Agenzija huma obbligati kuntrattwalment biex jiehdu
mizuri ta’ sigurta xierqa biex jipprotegu d-data personali f'’konformita mal-politiki tal-
Agenzija. L-Agenzija ma tippermettix lill-fornituri ta’ servizzi terzi taghha juzaw id-data
personali ghall-iskopijiet proprji taghhom. L-Agenzija tippermettilhom biss jipprocessaw
data personali ghall-iskopijiet specifikati u f’konformita mal-istruzzjonijiet taghha.
L-Agenzija tista’ tagsam ukoll id-data personali tieghek ma’ partijiet terzi, bhal lukandi,
ristoranti, ecc., fir-rigward tal-partecipazzjoni tieghek fl-attivitajiet tal-Agenzija
(perezempju, lagghat u avvenimenti). L-Agenzija se titlob lil dawk il-partijiet terzi
jiddokumentaw il-konformita taghhom mal-GDPR.

Is-sigurta tad-data personali

L-Agenzija hija impenjata li tipprotegi d-data personali li tigbor dwarek kontra r-riskji ta’

amministrattivi ragonevoli u xierqga biex tipprotegi d-data personali tieghek.
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B’mod generali, I-acéess ghad-data personali huwa ristrett ghal persuni li jahdmu ghall-
Agenzija lighandhom bzonnha ghall-iskopijiet imnizzla f'din il-Politika ta’ Privatezza jew
fejn huwa mehtieg ghal raguni ohra mil-ligi. Dan jinkludi membri tal-manigment tal-
Agenzija, id-Dipartimenti tar-Rizorsi Umani u tal-Finanzi. Jista’ jinghata access limitat ghal
informazzjoni strettament mehtiega lil persuni ohra li jahdmu ghall-Agenzija, perezempju
biex jappoggjaw ix-xoghol tieghek mal-Agenzija u ghaliha u |-partecipazzjoni tieghek fl-
attivitajiet, il-lagghat, ecc. tal-Agenzija.

L-Agenzija tista’ tizvela data personali biex tipprotegi l-interessi vitali tal-persuni li jahdmu
mal-Agenzija jew ghaliha (bhal b’rispons ghal incident tas-sigurta jew lil haddiema medici
fil-kaz ta’ emergenza ta’ theddida ghall-hajja), biex tipprotegi l-interessi legittimi tal-
Agenzija (bhas-sigurta tal-IT u tan-networks) jew jekk I-Agenzija tqis li |-izvelar huwa
necessarju biex tikkonforma mal-obbligi legali applikabbli.

L-Agenzija ghandha proceduri fis-sehh biex tittratta kwalunkwe ksur tas-sigurta tad-data
suspettat. L-Agenzija se tinnotifika lilek u lil kwalunkwe regolatur applikabbli bi kwalunkwe
ksur suspettat fejn hija legalment mehtiega taghmel dan.

lz-zamma ta’ data personali

L-Agenzija se zzomm id-data personali tieghek biss ghaz-zmien mehtieg biex tissodisfa I-
iskopijiet li ghalihom din tkun ingabret. Dan jinkludi s-sodisfazzjoni ta’ kwalunkwe rekwizit
legali, ta’ kontabbilta jew ta’ rapportar. Sabiex tiddetermina I-perjodu xieraq ta’ zamma
ghad-data personali, I-Agenzija tikkunsidra:

e |-ammont, in-natura u s-sensittivita tad-data personali;

e ir-riskju potenzjali ta’ hsara minn uzu jew zvelar mhux awtorizzat tad-data
personali;

e |-iskopijiet li ghalihom tigi pprocessata d-data personali u jekk I-Agenzija tistax
tikseb dawk I-iskopijiet b’'mezzi ohra;

e ir-rekwiziti legali applikabbli.

Ghad-durata tar-relazzjoni tax-xoghol tieghek mal-Agenzija jew ghaliha, id-data personali
tieghek se tigi pprocessata skont din il-Politika ta’ Privatezza.

Ladarba ma tkunx ghadek tahdem mal-Agenzija jew ghaliha u ma jibgax necessariju li
tinzamm id-data personali tieghek, I-Agenzija se teqred id-data b’mod sigur.

Revizjonijiet ghall-Politika ta’ Privatezza tal-Agenzija

L-Agenzija tirrizerva d-dritt li taggorna din il-Politika ta’ Privatezza fi kwalunkwe hin. L-
Agenzija mhux se tnaqqas id-drittijiet tieghek skont din il-Politika ta’ Privatezza jew skont
il-ligijiet applikabbli dwar il-protezzjoni tad-data fil-gurizdizzjonijiet fejn topera I-Agenzija.
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Jekk il-bidliet ghall-Politika ta’ Privatezza huma sinifikanti, I-Agenzija se tipprovdi avviz
aktar prominenti meta tkun mehtiega taghmel dan mil-ligi applikabbli. Jekk joghgbok

irrevedi din il-Politika ta’ Privatezza minn zmien ghal Zzmien biex tibga’ aggornat dwar
kwalunkwe bidla.
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Data personali

“Data personali” tfisser kwalunkwe informazzjoni relatata ma’ persuna fizika identifikata
jew identifikabbli (“suggett tad-data”); persuna fizika identifikabbli hija persuna li tista’ tigi
identifikata, direttament jew indirettament, b’'mod partikolari b’referenza ghal mezz ta’
identifikazzjoni bhal isem, numru ta’ identifikazzjoni, data ta’ lokalizzazzjoni, identifikatur
online jew ghal fattur wiehed jew aktar specifici ghall-identita fizika, fizjologika, genetika,
mentali, ekonomika, kulturali jew soc¢jali ta’ dik il-persuna fizika (I-Artikolu 3(1),
ir-Regolament (UE) 2018/1725).

Kategoriji specjali ta’ data personali

“Kategoriji specjali” ta’ data personali jinkludu data sensittiva li tikkonéerna l-origini
razzjali jew etnika, [-opinjonijiet politici, it-twemmin religjuz jew filosofiku, jew shubija fi
trade union, data genetika, data bijometrika, data dwar is-sahha jew data dwar I-
orjentazzjoni sesswali ta’ persuna fizika (I-Artikolu 9, GDPR).
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