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POLITYKA PRYWATNOSCI AGENCII

Europejska Agencja ds. Specjalnych Potrzeb i Edukacji Wtgczajacej (Agencja) zobowigzuje
sie do ochrony prywatnosci, poufnosci i bezpieczeistwa Paristwa danych osobowych.

Jako administrator danych, Agencja odpowiada za decydowanie o sposobie
przechowywania i wykorzystywania danych osobowych oraz za przekazywanie Panstwu
informacji zawartych w niniejszej Polityce prywatnosci.

Niniejsza Polityka prywatnosci opisuje:
e jakie dane osobowe na Panstwa temat Agencja gromadzi i wykorzystuje w trakcie i
po zakorczeniu stosunku pracy oraz dlaczego i w jaki sposéb to robi;
e komu Agencja moze udostepniaé dane;
e jak dtugo Agencja przechowuje dane.

Odbywa sie to zgodnie z ogélnym rozporzadzeniem o ochronie danych (RODO). Niniejsza
Polityka prywatnosci ma zastosowanie do wszystkich oséb wspétpracujacych z Agencjg i
pracujgcych dla Agencji. Osoby wspdfpracujgce z Agencjg moga obejmowac miedzy innymi
uczniow, rodziny, ekspertéw i przedstawicieli krajowych. Osoby pracujgce dla Agencji
mogg obejmowad miedzy innymi osoby zatrudnione przez Agencje, takie jak cztonkowie
zespotu Agencji i konsultanci.

Prosimy o doktadne zapoznanie sie z niniejszg politykg. W przypadku jakichkolwiek pytan
lub trudnosci ze zrozumieniem niniejszej polityki prosimy o kontakt z Grupg Roboczg ds.
Ochrony Danych Osobowych Agencji (privacy@european-agency.org) w celu uzyskania
dalszych informaciji.

Tekst jest ttumaczeniem oryginalnego tekstu w jezyku angielskim. W razie watpliwosci co
do doktadnosci ttumaczenia prosimy zapoznad sie z oryginalnym tekstem w jezyku
angielskim.

Zasady ochrony danych osobowych

Agencja przestrzega przepiséw RODO. Oznacza to, ze dane osobowe przechowywane
przez Agencje muszg byc:

e wykorzystywane w sposéb zgodny z prawem, uczciwy i przejrzysty;

e gromadzone wyfgcznie do waznych celdw, ktére Agencja wyraznie wyjasnita, i
niewykorzystywane w sposéb niezgodny z tymi celami;

e adekwatne do celéw wskazanych przez Agencje i ograniczone wytgcznie do tych
celéw;

Polityka prywatnosci 3


https://ec.europa.eu/info/law/law-topic/data-protection_pl
mailto:privacy@european-agency.org

AR

doktadne i aktualne;

przechowywane tylko tak dtugo, jak jest to konieczne do celdéw wskazanych przez
Agencjg;

przechowywane w bezpieczny sposdb.

Panstwa prawa

Agencja bedzie przestrzegac Panstwa praw dotyczgcych gromadzonych danych
osobowych. Powyzsze obejmuje prawa do:

dostepu do danych osobowych;
uzyskania informacji o sposobie przechowywania danych osobowych;
poprawiania lub zgdania poprawienia niedoktadnych danych osobowych;

bezpiecznego usuniecia danych osobowych, gdy ich przechowywanie nie jest juz
dtuzej konieczne do okreslonych celdw;

whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;
rezygnacji z udostepniania danych osobowych stronom trzecim;
wycofania zgody;

zadania przekazania danych osobowych innemu podmiotowi.

Z przystugujgcych praw mozna skorzystac, wysytajgc wiadomosé na adres
privacy@european-agency.org w celu:

przejrzenia, zweryfikowania, poprawienia lub zazgdania usuniecia danych
osobowych;

whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;
rezygnacji z udostepniania danych osobowych stronom trzecim;
wycofania zgody;

ztozenia skargi.

Rezygnacja z udostepniania danych osobowych dostawcom zewnetrznym lub sprzeciw
wobec przetwarzaniu danych osobowych przez Agencje moze wptyngc na zdolnosé Agencji
do realizacji stosunku pracy z Parstwem (wtgczajgc wyptate naleznosci lub zapewnienie
korzysci) lub uniemozliwi¢ Agencji wywigzanie sie z jej zobowigzan prawnych.

W przypadku pytan lub watpliwosci dotyczacych przetwarzania danych lub checi
skorzystania z praw przystugujgcych na mocy obowigzujgcych przepiséw, nalezy
skontaktowac sie z privacy@european-agency.org.
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Panstwa obowiazki

Agencja dazy do przechowywania doktadnych, kompletnych i aktualnych danych
osobowych (na przyktad prywatnych i/lub stuzbowych danych kontaktowych). Agencja
polega w tym zakresie na informacji od Pastwa w przypadku zmiany Panstwa danych
osobowych.

Jesli w trakcie wspétpracy z Agencja lub pracy dla niej wejdg Panstwo w posiadanie
jakichkolwiek danych osobowych, ktére nie sg Panistwu Scisle niezbedne do wykonywania
Panstwa zadan/ustug, nalezy je natychmiast usung¢. W przypadku jakichkolwiek
watpliwosci prosimy o kontakt z Grupg Roboczg ds. Ochrony Danych Osobowych Agencji
(privacy@european-agency.org).

»Agency Data Protection Code of Practice” [Kodeks postepowania w zakresie ochrony
danych w Agencji]

Agencja dazy do ochrony danych wszystkich oséb wspodfpracujacych z Agencjg i
pracujacych dla Agencji. W tym celu zobowigzuje sie informowac i edukowaé osoby
pracujgce dla Agencji w kwestiach ochrony danych oraz pomagaé im w razie potrzeby.
»Agency Data Protection Code of Practice” jest wewnetrznym dokumentem okreslajgcym
kroki wymagane od kazdej osoby pracujgcej dla Agencji w celu zapewnienia wysokiego
poziomu ochrony danych. Agencja bedzie rozpatrywac przypadki niezamierzonych
naruszen ,Agency Data Protection Code of Practice” indywidualnie w kazdym przypadku,
skupiajac sie na unikaniu podobnych incydentédw w przysztosci.

Rodzaje danych osobowych przechowywanych przez Agencje

W zaleznosci od okolicznosci Panistwa stosunku pracy/wspotpracy z Agencjg, moze ona
gromadzi¢, przechowywac i wykorzystywaé Panstwa dane osobowe nalezgce do jednej lub
kilku z ponizszych kategorii:

e Dane kontaktowe (w tym imie i nazwisko, adres, numery telefonéw komaérkowych,
adresy e-mail — prywatne i stuzbowe)

e Dane osobowe (w tym data urodzenia, pte¢, stan cywilny, narodowos¢, numery
identyfikacyjne i potrzeby w zakresie dostepnosci/potrzeby zywieniowe)

e Informacje o wynagrodzeniu (w tym rejestry ptac, informacje podatkowe i
informacje o Swiadczeniach)

e Dane konta bankowego (na przyktad do dokonania ptatnosci naleznosci lub zwrotu
kosztéw podrozy)

e Dokumentacja zatrudnienia (w tym data rozpoczecia pracy, miejsce pracy,
stanowiska i tytuty, historia pracy, godziny pracy, dokumentacja szkoleniowa,
urlopy, nieobecnosci, szczegdty umowy)
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Informacje dotyczace rekrutacji (w tym CV, referencje)
e Informacje o wynikach pracy

e Informacje dotyczace kwestii dyscyplinarnych i zazalen
e Zdjecia, nagrania wideo i audio zwigzane z pracg

e Dane kontaktowe do nagtych wypadkdéw

e Informacje o karalnosci.

W ograniczonych okolicznos$ciach i wyfgcznie, gdy jest to wymagane przez prawo, Agencja
moze poprosi¢ o pisemng zgode na przetwarzanie ,szczegdlnych kategorii” bardziej
wrazliwych danych osobowych. Mogg to by¢ dane dotyczace kwestii zdrowotnych. W
takim przypadku Agencja przekaze Panstwu petne szczegoéty dotyczace wymaganych
informacji ze wskazaniem dlaczego ich potrzebuje, aby mogli Paristwo dokfadnie rozwazy¢
wyrazenie zgody.

Agencja moze gromadzi¢ dane osobowe na kilka réznych sposobéw. Obejmuje to dane
pochodzace bezposrednio od Panstwa lub z innego Zrédta, jesli Paristwa dane osobowe sg
publicznie dostepne.

W procesie rekrutacji Agencja moze rowniez gromadzi¢ Panstwa dane osobowe
pochodzace od agencji pracy, firm posrednictwa pracy lub oséb trzecich, wtgczajac bytych
pracodawcow (referencje).

Agencja przetwarza dane osobowe w nastepujacych celach ogélnych:

e do identyfikacji oséb wspdtpracujgcych z Agencja i pracujgcych dla niej;

e do komunikowania sie z osobami wspdtpracujgcymi z Agencja i pracujacymi dla
niej;

e w celu spetnienia wymogdéw dotyczgcych zasobdw ludzkich (na przykfad rekrutacja,

zatrudnienie, zarzgdzanie wynikami, nauka i rozwdj, administracja ptacami,
wynagrodzenia i $wiadczenia);

e w celu zapewnienia zgodnosci z przepisami prawa, wtgczajgc spetnienie zagdan
organdw rzagdowych dotyczgcych udzielenia informacji i zapewnienia zgodnosci z
przepisami podatkowymi;

e w celu wspierania stosunku pracy z Agencjg;
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e w celu zapewnienia zgodnosci z zewnetrznymi/wewnetrznymi przepisami
dotyczacymi sprawozdawczosci i audytu.

Czasami moze zajs¢ koniecznos¢ przetwarzania przez Agencje danych osobowych w celu,
ktdry nie byt pierwotnie brany pod uwage w czasie gromadzenia danych. W takich
przypadkach Agencja powiadomi Panistwa o nowym sposobie wykorzystania danych przed
rozpoczeciem ich przetwarzania.

Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Agencja opiera sie na nastepujgcych podstawach prawnych przetwarzania danych
osobowych zgodnie z przepisami RODO:

e (Ogodlne dane osobowe: Artykut 6 ust. 1

e \Wrazliwe dane osobowe: Artykut 9 ust. 2

e Informacje o karalnosci: Artykut 10.

Udostepnianie danych osobowych stronom trzecim

Moze zajs¢ koniecznos¢ udostepnienia danych osobowych przez Agencje stronom trzecim.
Agencja wymaga od stron trzecich poszanowania prywatnosci danych osobowych i
postepowania z nimi w sposéb zgodny z prawem.

Agencja moze udostepnia¢ dane osobowe stronom trzecim, gdy jest to wymagane przez
prawo (na przyktad audytorom, organom podatkowym itp.), gdy jest to konieczne do
zarzadzania stosunkiem pracy z osobami pracujgcymi dla Agencji lub wspdtpracujgcymi z
Agencja lub w celu realizacji innego uzasadnionego interesu Agencji.

Strony trzecie obejmujg zewnetrznych dostawcdédw ustug. Nastepujgce dziatania sg
wykonywane przez zewnetrznych dostawcow ustug: listy ptac, Swiadczenia i administracja,
ustugi informatyczne (IT), ustugi zwigzane z podrdzami i ustugi rekrutacyjne.

Wszyscy zewnetrzni dostawcy ustug Agencji sg umownie zobowigzani do podjecia
odpowiednich srodkow bezpieczenstwa w celu ochrony danych osobowych zgodnie z
politykg Agencji. Agencja nie zezwala swoim zewnetrznym dostawcom ustug na
wykorzystywanie danych osobowych do ich wiasnych celdw. Agencja zezwala im na
przetwarzanie danych osobowych wyfgcznie w okreslonych celach i zgodnie z jej
instrukcjami.

Agencja moze rowniez udostepniac Paistwa dane osobowe stronom trzecim, takim jak
hotele, restauracje itp., w zwigzku z Paristwa uczestnictwem w dziataniach Agencji

(np. spotkaniach i wydarzeniach). Agencja zwréci sie do takich stron trzecich o
udokumentowanie zgodnosci z przepisami RODO.
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Zabezpieczanie danych osobowych

Agencja zobowigzuje sie do ochrony gromadzonych danych osobowych przed ryzykiem
utraty, nieuprawnionego wykorzystania lub nieuprawnionego dostepu. Wdrozono
uzasadnione i odpowiednie techniczne, fizyczne i administracyjne srodki kontroli w celu
ochrony danych osobowych.

Zasadniczo dostep do danych osobowych jest ograniczony do oséb pracujgcych dla
Agencji, ktére potrzebujg takich danych do celéw wymienionych w niniejszej Polityce
prywatnosci lub w innych przypadkach wymaganych przez prawo. Obejmuje to cztonkéw
kierownictwa Agencji, dziatu zasobdéw ludzkich i dziatu finansowego. Ograniczony dostep
moze zostac przyznany na zasadzie Scistej potrzeby innym osobom pracujgcym dla Agencji,
na przyktad w celu wspierania Paristwa wspodtpracy z Agencjg i pracy dla Agencji oraz
uczestnictwa w dziataniach, spotkaniach Agencji itp.

Agencja moze ujawni¢ dane osobowe w celu ochrony waznych intereséw oséb
wspotpracujgcych z Agencjg lub pracujgcych dla Agencji (np. w odpowiedzi na incydent
bezpieczenstwa albo pracownikom medycznym w przypadku zagrozenia zycia), w celu
ochrony uzasadnionych intereséw Agencji (wtgczajgc bezpieczenstwo IT i sieci) lub jesli
Agencja uzna ujawnienie za konieczne w celu realizacji odpowiednich zobowigzan
prawnych.

Agencja ma wdrozone procedury na wypadek podejrzenia naruszenia bezpieczenstwa
danych. Agencja powiadomi Paristwa i wszelkie wtasciwe organy regulacyjne w przypadku
podejrzenia naruszenia, jesli bedzie to prawnie wymagane.

Przechowywanie danych osobowych

Agencja bedzie przechowywaé Paristwa dane osobowe tylko tak dtugo, jak bedzie to
konieczne do realizacji celéw, dla ktérych zostaty one zgromadzone. Obejmuje to
spetnienie wszelkich wymogow prawnych, ksiegowych lub sprawozdawczych. W celu
okreslenia odpowiedniego okresu przechowywania danych osobowych, Agencja bierze
pod uwage:

e ilos¢, charakter i stopien wrazliwosci danych osobowych;

e potencjalne ryzyko szkdd wynikajgcych z nieuprawnionego wykorzystania lub
ujawnienia danych osobowych;

e cele, dla ktérych dane osobowe sg przetwarzane i to, czy Agencja moze osiggngacé te
cele w inny sposéb;

e obowigzujgce wymogi prawne.
Przez caty okres trwania stosunku pracy z Agencjg lub pracy na rzecz Agencji Panstwa dane

osobowe bedg przetwarzane zgodnie z niniejszg Politykg prywatnosci.
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Gdy zakonczg Panstwo wspotprace z Agencja lub prace na rzecz Agencji i nie bedzie juz
konieczne przechowywanie Panstwa danych osobowych, Agencja w bezpieczny sposdb
zniszczy te dane.

Agencja zastrzega sobie prawo do aktualizacji niniejszej Polityki prywatnosci w dowolnym
momencie. Agencja nie ograniczy Panstwa praw wynikajgcych z niniejszej Polityki
prywatnosci ani obowigzujgcych przepisdéw w zakresie ochrony danych w jurysdykcjach, w
ktérych Agencja prowadzi dziatalnosc. Jesli zmiany w Polityce prywatnosci beda znaczace,
Agencja wystosuje bardziej wyrazne powiadomienie, jesli bedzie to wymagane przez
obowigzujgce prawo. Prosimy o okresowe przegladanie niniejszej Polityki prywatnosci, aby

by¢ na biezgco ze wszelkimi zmianami.
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Dane osobowe

,Dane osobowe” oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktérej dane dotyczg”); mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktdrg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko,
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegolnych czynnikéw okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng,
ekonomiczng, kulturowa lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej; (art. 3 ust.1,
Rozporzadzenia (UE) 2018/1725).

Szczegolne kategorie danych osobowych

»,Szczegoblne kategorie” danych osobowych obejmujg dane wrazliwe ujawniajgce
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
Swiatopoglgdowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych, dane genetyczne, dane
biometryczne, dane dotyczgce zdrowia lub dane dotyczace seksualnosci badz orientacji
seksualnej osoby fizycznej (art. 9, RODO).
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