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EUROPEAN AGENCYS INTEGRITETSPOLICY

European Agency for Special Needs and Inclusive Education (European Agency) har for
avsikt att alltid skydda din integritet och se till att dina personuppgifter ar sdkra och inte
hamnar i oratta hander.

Som personuppgiftsansvarig har European Agency ansvar for att bestimma hur man
sparar och anvander personuppgifter och for att underratta dig om innehallet i denna
integritetspolicy.

| denna integritetspolicy beskrivs

e vilka personuppgifter om dig som European Agency samlar in och anvander under
och efter ditt samarbete med European Agency och varfor och hur man gor det,

e till vilka European Agency kan vidarebefordra uppgifterna,
e hurlange European Agency behaller personuppgifter.

Ovanstaende ar i enlighet med den allmdnna dataskyddsférordningen. Denna
integritetspolicy galler for alla som arbetar med och fér European Agency. De som arbetar
med European Agency kan vara elever, familjer, experter och medlemslandernas
foretradare. De som arbetar for European Agency kan vara sddana som arbetar pa
uppdrag av European Agency, som anstallda och konsulter.

Det ar viktigt att du laser igenom och forstar denna policy. Om du har fragor eller inte helt
forstar policyn ar du vdalkommen att kontakta European Agencys arbetsgrupp for skydd av
personuppgifter pa privacy@european-agency.org fér mer information.

Detta dokument ar en dversattning av en originaltext pa engelska. Om det uppstar nagra
tveksamheter om riktigheten i den Oversatta texten hanvisas till den engelska texten.

Principer for skydd av personuppgifter

European Agency foljer dataskyddsforordningen. Det innebar att de personuppgifter som
European Agency har om dig

e maste anvandas pa ett lagligt, korrekt och dppet satt,

e far samlas in endast for tillatna &ndamal som European Agency tydligt har forklarat
for dig och inte anvandas pa ett satt som ar oférenligt med dessa andamal,

e maste vara relevanta for de andamal som European Agency har upplyst dig om och
vara begransade till de andamalen,

e maste vara korrekta och uppdaterade,
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e endast far behallas sa lange som behovs for de andamal som European Agency har
upplyst dig om,

e maste lagras pa ett sdkert satt.

Dina rattigheter

European Agency respekterar dina lagstadgade rattigheter vad galler de personuppgifter
om dig som samlas in. Du har ratt att

e fatillgang till dina personuppgifter,
e fainformation om hur dina personuppgifter lagras,
e korrigera eller krava att felaktiga personuppgifter om dig rattas till,

e krava att dina personuppgifter tas bort eller raderas pa ett sdkert satt nar de inte
langre behovs for de angivna andamalen,

e invanda mot att dina personuppgifter behandlas,

e krdva att dina personuppgifter inte far vidarebefordras till utomstaende parter,
e dra tillbaka ditt samtycke,

e begara att dina personuppgifter 6verfors till en annan part.

Du kan ut6va dina rattigheter genom att kontakta privacy@european-agency.org om du
vill

se, kontrollera eller ratta dina personuppgifter eller begara att de ska raderas,
e invanda mot att dina personuppgifter behandlas,

e krava att dina personuppgifter inte far vidarebefordras till utomstaende parter,
e dra tillbaka ditt samtycke,

o framfora ett klagomal.

Om du anger att dina personuppgifter inte far vidarebefordras till utomstaende
leverantorer eller invander mot att European Agency far behandla dina personuppgifter
kan det paverka European Agencys mojligheter att genomfdéra samarbete med dig (som
att gora utbetalningar till dig eller ge dig en forman) eller innebara att European Agency
inte kan uppfylla sina lagstadgade forpliktelser.

Om du har fragor kring behandlingen av dina personuppgifter eller vill utéva dina
rattigheter enligt tillamplig lagstiftning kontaktar du privacy@european-agency.org.
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Dina skyldigheter

European Agency stravar efter att inneha korrekta, fullstandiga och aktuella
personuppgifter (exempelvis kontaktuppgifter till dig privat och/eller i arbetet). European
Agency litar pa att du informerar European Agency om dina personuppgifter skulle andras.

Om du, under ditt samarbete med eller for European Agency, far personuppgifter som du
inte absolut behover for att utfora ditt arbete maste du genast radera dem. Om du ar
osdker kan du kontakta European Agencys arbetsgrupp for skydd av personuppgifter
(privacy@european-agency.org).

Agency Data Protection Code of Practice [European Agencys uppforandekod for skydd
av personuppgifter]

European Agency har for avsikt att skydda alla personuppgifter som tillhor de som arbetar
for eller med European Agency. For att klara detta atar man sig att upplysa och utbilda de
som arbetar fér European Agency om dataskyddsfragor och bista dem nar det behovs.
Agency Data Protection Code of Practice ar ett internt dokument som innehaller en
beskrivning av de atgarder som alla som arbetar for European Agency maste vidta for att
sakerstalla ett gott skydd for personuppgifter, European Agency hanterar varje enskilt
oavsiktligt brott mot Agency Data Protection Code of Practice med fokus pa att liknande
incidenter inte ska intraffa igen.

Typer av personuppgifter om dig som European Agency kan
inneha

Beroende pa omstandigheterna i ditt samarbete med European Agency kan European
Agency samla in, lagra och anvanda personuppgifter om dig som tillhor en eller flera av
foljande kategorier:

e kontaktuppgifter (som fullstandigt namn, adress, telefonnummer, e-postadresser,
bade privat och till arbetet),

e personuppgifter (som fodelsedatum, konstillhorighet, civilstand, nationelitet,
id-nummer och tillganglighets-/kostbehov),

e |6neuppgifter (som l6nesystem- och skatteuppgifter och uppgifter om férmaner)
e bankkontouppgifter (for exempelvis betalning av avgifter och ersattning vid resor),

e anstédllningsuppgifter (om exempelvis anstallningsdag, arbetsplats, befattning,
tidigare anstallningar, utbildning, semester/ledighet, franvaro och uppgifter om
anstallningsvillkor),

e rekryteringsuppgifter (exempelvis cv och referenser),
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e uppgifter om prestation och arbetsinsats,

e uppgifter om disciplindra atgarder och anmaélningar,
e arbetsrelaterade bilder och ljud- och bildinspelningar,
e kontaktuppgifter till narmast anhoriga,

e uppgifter fran belastningsregistret.

| begransade fall, och endast om det kravs enligt lag, kan European Agency be om skriftligt
samtycke till att European Agency far behandla sarskilda kategorier av kansligare
personuppgifter, exempelvis uppgifter som ror ditt halsotillstand. | sadant fall ger
European Agency dig fullstandig information om vilka uppgifter som behdvs och varfér de
behovs, sa att du noggrant kan dvervaga om du vill ge samtycke eller inte.

European Agency kan samla in personuppgifter pa flera olika satt. De kan exempelvis
komma fran dig direkt eller fran en annan kélla dar dina personuppgifter ar offentliga.

Vid rekrytering kan European Agency aven samla in personuppgifter fran
arbetsférmedlingar, bemanningsforetag eller utomstaende parter, som dina fére detta
arbetsgivare (referenser).

European Agency behandlar personuppgifter i foljande allmanna syften:

e for att kontrollera identiteten pa personer som arbetar med och fér European
Agency,

o for att kommunicera med personer som arbetar med och fér European Agency,

e for att uppfylla personaladministrativa krav (for exempelvis rekrytering,
anstallning, prestationsutvardering, kompetensutveckling, Ioneadministration och
betalning av ersattning och formaner),

o for att uppfylla lagkrav, exempelvis nar myndigheter begéar information eller for att
uppfylla skatterattsliga krav,

e for att underlatta samarbetet med European Agency,
e for att folja externa/interna redovisnings- och revisionsbestammelser.

European Agency kan ibland behéva behandla personuppgifter fér andra andamal dn de
som var aktuella nér personuppgifterna samlades in. | sddana fall kommer European
Agency att informera dig om denna nya anvandning innan personuppgifterna behandlas.
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Réttslig grund for behandling av personuppgifter

European Agency aberopar foljande rattsliga grund i dataskyddsférordningen for
behandlingen av personuppgifter:

e allmdnna personuppgifter: artikel 6.1,
e kédnsliga personuppgifter: artikel 9.2,

e uppgifter fran belastningsregistret: artikel 10.

Vidarebefordran av personuppegifter till utomstaende parter

European Agency kan vidarebefordra dina personuppgifter till utomstaende parter. | sa
fall stéller European Agency krav pa att dessa utomstdende parter ska se till att
personuppgifterna ar sakra och behandla dem enligt lagen.

European Agency kan ge dina personuppgifter till ustomstaende parter i de fall da det finns
lagkrav pa det (som till revisorer, skattemyndigheter och liknande), da det behovs for att
administrera samarbetet med personer som arbetar med eller for European Agency eller i
de fall da European Agency har andra beréattigade intressen for att gora det.

De kan aven ges till utomstaende tjansteleverantérer. Féljande arbetsuppgifter utfors av
utomstaende tjansteleverantorer: I6neadministration, tillhandahallande och
administration av formaner, informationstekniktjanster, resetjanster och
rekryteringstjanster.

Alla European Agencys utomstaende tjansteleverantérer har genom avtal férbundit sig att
vidta de sdkerhetsatgarder som ar nodvandiga for att personuppgifter ska vara skyddade i
enlighet med European Agencys riktlinjer. European Agency tillater inte att dess
utomstdende tjansteleverantorer anvander personuppgifter for egna andamal. European
Agency tillater endast att de behandlar personuppgifter for vissa angivna andamal och i
enlighet med European Agencys anvisningar.

European Agency kan dven ge dina personuppgifter till utomstaende parter, som hotell,
restauranger och liknande, i samband med att du deltar i European Agencys moten,
tillstallningar eller liknande. European Agency begar att dessa utomstaende parter ska
kunna uppvisa dokument om att de foljer dataskyddsférordningen.

Skydd for personuppgifter

European Agency har for avsikt att skydda de personuppgifter som man samlar in och se
till att de inte forsvinner, hamnar i oratta hander eller anvands utan tillatelse. European
Agency har inrattat rimliga och lampliga tekniska, fysiska och administrativa kontroller for
att personuppgifter ska vara skyddade.
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Generellt ar tillgangen till personuppgifter begransad till de som arbetar for European
Agency och som behdver personuppgifter for de andamal som beskrivs i denna
integritetspolicy eller for att folja lagen. Det kan vara personer i European Agencys ledning
eller pa dess personal- eller ekonomiavdelning. Andra som arbetar for European Agency
kan ocksa fa tillgang till personuppgifter om de absolut behover det for att till exempel
underlatta ditt arbete med och for European Agency och ditt deltagande i European
Agencys projekt och moéten, med mera.

European Agency kan lamna ut personuppgifter till andra for att skydda intressen av
grundlaggande betydelse for personer som arbetar med eller for European Agency
(exempelvis vid sakerhetsincidenter eller till sjukvardspersonal vid livshotande nédfall), for
att skydda European Agencys berattigade intressen (som for IT- och natverkssakerhet)
eller om European Agency bedémer att personuppgifter maste lamnas ut for att European
Agency ska uppfylla tillampliga lagstadgade skyldigheter.

European Agency har rutiner for hur misstankta dataintrang ska hanteras. European
Agency informerar dig och berérd myndighet om misstankta intrang da det finns lagkrav
pa att det ska goras.

Lagring av personuppgifter

European Agency behaller personuppgifter endast sa lange som behdvs for de syften som
uppgifterna har samlats in for. Man maste dven félja lag-, bokférings- och
redovisningskrav. European Agency Overvager foljande for att avgora hur lange
personuppgifter ska sparas:

e mangden personuppgifter, av vilket slag de ar och hur kansliga de ar,
e risken for skada om personuppgifterna rojs eller kommer i oratta hander,

e de syften som personuppgifterna har samlats in for och huruvida European Agency
kan uppna de syftena pa andra satt,

e gadllande lagkrav.

Sa lange som ditt arbete med eller for European Agency pagar behandlas dina
personuppgifter i enlighet med denna integritetspolicy.

Nar du inte ldngre arbetar med eller for European Agency och det inte langre ar
nodvandigt att behalla dina personuppgifter raderas de pa ett sakert satt.

Revideringar av European Agencys integritetspolicy

European Agency forbehaller sig ratten att nar som helst andra denna integritetspolicy.
European Agency kommer inte att inskranka dina rattigheter enligt denna integritetspolicy
eller enligt tillampliga dataskyddslagar i de jurisdiktioner dar European Agency bedriver
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verksamhet. Om dndringarna i integritetspolicyn ar betydande kommer European Agency
att tydligare informera om detta om sa kravs enligt lag. Du bor ldsa igenom denna
integritetspolicy med regelbundna mellanrum sa att du ser om nagra andringar har gjorts.

Integritetspolicy 9



Personuppgifter

Personuppgifter: varje upplysning som avser en identifierad eller identifierbar fysisk
person (nedan kallad den registrerade); varvid en identifierbar fysisk person ar en person
som direkt eller indirekt kan identifieras sarskilt med hanvisning till en identifierare som
ett namn, ett identifikationsnummer, en lokaliseringsuppgift eller onlineidentifikatorer
eller en eller flera faktorer som ar specifika for den fysiska personens fysiska, fysiologiska,
genetiska, psykiska, ekonomiska, kulturella eller sociala identitet (artikel 3.1

férordning (EU) 2018/1725).

Sarskilda kategorier av personuppgifter

Som sarskilda kategorier av personuppgifter raknas kansliga uppgifter om ras eller etniskt
ursprung, politiska asikter, religios eller filosofisk dvertygelse eller medlemskap i
fackforening, genetiska uppgifter, biometriska uppgifter, uppgifter om halsa eller
uppgifter om en fysisk persons sexuella laggning (artikel 9 i dataskyddsférordningen).
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